Zakon o slobodnom pristupe k informaciam
Metodicky pokyn

na vykonavanie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon™) v pésobnosti Centra vzdelavania MPSVR SR.

ClL1I
Vseobecné ustanovenia

Centrum vzdeldvania MPSVR SR spristupriuje podla zakona informacie, ktoré si mu dostupné v ramci
Uradu a ktoré sa vztahuju jeho pdsobnosti. Ak Centrum vzdeldvania MPSVR SR nema informaciu aktudlne
k dispozicii, hoci mu to zédkon uklada, je povinné neodkladne informaciu doplnit a poskytnut.

Kazdy ziadatel' ma pravo na pristup k informaciam, podla bodu 1 tohto ¢lanku, ktorych poskytovanie
nepodlieha obmedzeniu podla zakona .

Informacie o ¢innosti Centra vzdelavania MPSVR SR su pristupné v sidle Centra vzdelavania MPSVR SR a
v sieti internetu na elektronickej adrese www.cvmpsvr.sk.

Ak Ziadatel trvd na priamom spristupneni informacie, m6ze podat Centru vzdeldvania MPSVR SR Ziadost.

Ziadost o spristupnenie informécie mozno podat Ustne alebo pisomne, ako aj inym technicky
vykonatelnym spésobom.

Zo Ziadosti musi byt zjavné, Ze je uréend Centru vzdeldvania MPSVR SR, kto ju podava, ktorych
informacii sa tyka a aky sp6sob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje. Ak informaciu nemozno
spristupnit spdsobom uréenym Ziadatelom, dohodne Centrum vzdeldvania MPSVR SR so Ziadatelom iny
spOsob spristupnenia informacie.

Ak Ziadost neobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 tohto ¢lanku, Centrum vzdeldvania MPSVR SR
neodkladne vyzve Ziadatela, aby nelplnu Ziadost v lehote uréenej zakonom doplnil. Zaroven Ziadatela

poudi, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni, Centrum vzdeladvania
MPSVR SR Ziadost odloZi.

Ak Centrum vzdeldvania MPSVR SR nema pozadovanu informéciu, ale ma vedomost, kde mozno
informaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich dni povinnej osobe, inak Ziadost odmietne rozhodnutim.
Postupenie zZiadosti Centru vzdeldvania MPSVR SR bezodkladne oznami ziadatelovi. Lehota na vybavenie
Ziadosti zadina plyndt diiom, ked povinnd osoba dostala postlpent Ziadost.

¢l 11
Postup Centra vzdelavania MPSVR SR pri spristupnovani informacii

Centrum vzdeldavania MPSVR SR spristupriuje pozadované informacie najma Ustne, pisomne,
nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécie na
technicky nosi¢ dat kazdému Ziadatelovi tak, aby neboli porusené povinnosti vyplyvajlce pre Centrum
vzdeldvania MPSVR SR z obmedzenia pristupu k informacidm upraveného zdkonom.

Centrum vzdeldvania MPSVR SR v pripade Ustnej alebo telefonickej Ziadosti spristupni ziadatelovi
informaciu neodkladne, ak ju ma k dispozicii. Ak Centrum vzdeldvania MPSVR SR na Ustnu alebo

telefonick( Ziadost informaciu neposkytne alebo ked' Ziadatel povaZuje informaciu za nelplnd, poziada o
spristupnenie informacie pisomne.



Pisomna Ziadost sa podava vyluéne na adresu :

Centrum vzdelavania MPSVR SR
Pekna cesta 6
830 04 Bratislava

Ziadost moZno podat postou, osobne len v pracovnych drioch v ¢ase od 9,00 do 16,00 hod.na
sekretaridte Centra vzdeldvania MPSVR SR, faxom na Cislo 02 44 88 76 84 elektronickou postou na
adrese kmetova@cvmpsvr.sk a telefonicky vyluc¢ne na Cislach 02 44 63 36 25.

Centralnu evidenciu vsetkych Ziadosti podanych Centru vzdeldvania MPSVR SR vedie sekretariat, ktory
Ziadost zaeviduje a neodkladne postlpi na vybavenie vecne prislusnému Gtvaru Centra vzdeldvania
MPSVR SR.

Evidencia obsahuje najma:

e meno a priezvisko, adresu ziadatela,

e datum podania ziadosti,

e formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spdsob spristupnenia informacie
e vecne prislusny organiza¢ny Utvar poskytujlci informaciu,

e vysledok, formu a datum vybavenia zZiadosti,

e opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia).

Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia informacie, sa po vybaveni ukladéd na sekretariate. Spisova
agenda musi obsahovat vSetky pisomnosti tykajlice sa vybavenia ziadosti, vratane informacie o spésobe
vybavenia.

Centrum vzdeldvania MPSVR SR je povinné Ziadost vybavit do 6smich dni od jej podania. V
oddvodnenych pripadoch uréenych zakonom mozno lehotu prediZit najviac o osem dni, o ¢om treba
neodkladne informovat Ziadatela.

Lehota na vybavenie Ziadosti zadina plynat prvy pracovny deri po dni doruéenia Ziadosti.

Za vcasné, uplné a pravdivé spristupnenie informacie je zodpovedna osoba prislusného organiza¢ného
Utvaru Centra vzdeldvania MPSVR SR podla druhu poskytovanej informacie.

Ak Centrum vzdeldvania MPSVR SR v lehote na vybavenie ziadosti neposkytlo informaciu alebo nevydalo
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnilo, predpoklada sa, ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo
poskytnudt informaciu.

€l 111
Opravné prostriedky

Ak Centrum vzdeldvania MPSVR SR odmietne podat poZadovanu informdciu, ziadatel méZze podat
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o
Ziadosti. Odvolanie sa podava Centru vzdeldvania MPSVR SR, ktoré rozhodnutie vydalo alebo malo vydat.

O odvolani proti rozhodnutiu Centra vzdelavania MPSVR SR rozhoduje nadriadeny organ povinnej osoby,
ktord vo veci rozhodla alebo mala rozhodnut, do 15 dni od doruéenia odvolania.



V konani podla zdkona sa postupuje podla vSeobecnych predpisov o spravnom konani.

¢l 1v
Uhrada nakladov

Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie informacie uréi Centrum vzdeldvania MPSVR SR v sUlade
s osobitnym predpisom vydanym Ministerstvom financii SR.

ClL.v
Ué&innost

Tento metodicky pokyn nadobuda G&innost 16. septembra 2009.

Ing. Ivan Bernatek
riaditel’ Centra vzdelavania MPSVR SR



